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CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

DECIZIA NR. 69 /25.02.2021

Consiliul de Administratie al societitii SALUBPREST HUNEDOARA S.R.L., intrunit in sedinta

yrdinard in data de 25.02.2021 ora 12:00, in conformitate cu prevederile Legii nr. 31/1990 privind

" societitile comerciale, republicati, cu modificdrile si completdrile ulterioare, precum si a OUG nr.

109/2011 privind guvernanta corporativd a intreprinderilor publice, cu modificdrile si completirile
ulterioare, in baza Actului Constitutiv si a procesului verbal al sedintei nr. 2380/25.02.2021:

DECIDE:

ART. 1. Aprobd nomenclatorul arhivistic al societatii Salubprest Hunedoara S.R.L. conform Anexei ce
face parte integranta din prezenta decizie.

ART. 2. Prezenta decizie intrd in vigoare incepand cu data de 25.02.2021.

ART. 3. Decizia va fi comunicatd Compartimentului Guvernantd Corporativd din cadrul Primariei
Municipiului Hunedoara si Directorului general.
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ANEXA LA DECIZIA NR. 69 / 25.02.2021

NOMENCLATOR ARHIVISTIC
Aprobat prin Decizia Consiliului de Administratie

nr.
Directia Serviciul/Sectorul/ Denumirea dosarului Termen de Obs.
Compartimentul pistrare

I. DIRECTOR | A. COMPARTIMENT | 1. Dosarele personale ale salariatilor Permanent
GENERAL RESURSE UMANE permanenti i temporari

2. State de salarii Permanent

3. Pontaje 10

4. Programiri concedii odihna 5

5. Condici de prezenta 5

6. Adeverinte eliberate personalului 30

7. Registru jurnal salarii (tabele, 10

centralizatoare salarii, retineri, etc.)

8. Dosare de cercetare disciplinarad 10

prealabild

9. Dosar popriri angajati 10

10. Dosar re{ineri garantii angajati 10

11. Fise individuale de evaluare 10

profesionald a salariatilor

12. Regulament intern Permanent

13. Regulament de organizare si functionare | Permanent

14. Codul etic al societatii Permanent
I. DIRECTOR B. COMPARTIMENT | 1. Dosare civile, litigii penale, de contencios 20
GENERAL JURIDIC administrativ

2. Situatii juridice 20

3. Notificiri pe categorii de clienti 5

4. Registre de evidentd dosare (actiuni 10

judecata, insolventa, executari silite )

5. Contracte de delegare 15

6. Registru decizii Director general Permanent

7. Dosar decizii Director general Permanent

8. Registru hotéréri asociat unic Permanent

9. Dosar hotéréri asociat unic Permanent

10. Registru decizii Consiliu de Permanent

Administratie

11. Hotaréri Consiliu de Administratie Permanent

12. Dosar procese verbale sedinte Consiliu Permanent

de Administratie




13. Acte normative de organizare gi 10
functionare ale societitii (hotarari ale
Consiliului Local, certificate de
inmatriculare, certificate constatatoare,
decrete, etc.)
14. Registrul cu asociatii societatii Permanent
15. Registrul stampilelor si sigiliilor 10
societatii
I. DIRECTOR | C. COMPARTIMENT | 1. Raportari deseuri (primdrie, agentia de 5
GENERAL MANAGEMENT mediu)
CALITATE, MEDIU, | 2. Dosar evidenta gestiunii deseurilor 5
S.8.M. SI S.U. 3. Formulare incircare-descircare deseuri 3
4. Documente control intern managerial 5
5. Dosar documentatie ANRSC 5
6. Dosar evidenta accidentelor de munca 20
7. Fise identificare factori de risc 5
8. Procese verbale sedinte CSSM
9. Dosare evidentd concedii crestere si 2
ingrijire copil
L. DIRECTOR | D. COMPARTIMENT | 1. Dosare proceduri achizitii publice (caiete 10
GENERAL ACHIZITII de sarcini, strategia de contractare, contract
PUBLICE achizitie,etc)
2. Referate/comenzi, plan anul achizitii 3
publice
3. Oferte / cereri de oferte 9)
1. Registrul unic de control Permanent
IL. DIRECTIA | A. SERVICIUL 2. Registrul de casa Permanent
ELONAMICA | EIERNGTAT 3. Registru jurnal Permanent
CONTABIL
4. Registru inventar Permanent
5. Registru Cartea Mare Permanent
6. Registru de evident fiscald Permanent
7. Declaratii si note contabile 10
8. Balanta, bilant, buget venituri si cheltuieli 10
9. Documente banca (extrase de cont, 5
ordine de plata,dispozitii de platd prin
banca,)
10. Dosar inventare 10
11. Duplicat chitantiere 5
12. Contracte de prestiri servicii salubrizare 10
2015-2018
13. Tabulograme 10
14. Ordine de deplasare 5
15. Dosar note de receptie 10
16. Dosar bonuri de consum 5
17. Avize de insotire a marfii 10
18. Fise de magazie 2
19. Note de transfer 10
20. Dosar certificaté de garantie 2
21. Procese verbale de predare-primire 2




22, Contracte de moloz pe categorii de 10
clienti
23. Registru de control financiar preventiv Permanent
II. DIRECTIA | B. COMPARTIMENT | 1. Registru intréri-iesiri corespondenta Permanent
ECONOMICA | ADMINISTRATILYV, 2. Registru delegafii 10
SECRETARIAT S1
ARHIVA 3. Dosar corespondenta 5
II. DIRECTIA C. DISPECERAT 1. Registru sesizéri 10
ECONOMICA
III. DIRECTIA | A. SECTOR 1. Dosar situatii salubritate 5
TEHNICA INTRETINERE CAl 3 Dosar situatii deszapezire 5
PUBLICE 3. Dosar situatii maturat si intrefinere 5
parcuri
III. DIRECTIA | B. SECTOR 1. Dosar evidenta activitate zilnica 5
TEHNICA COLOANA AUTO SI | autovehicule parc auto
ATELIER MECANIC | 2. Dosar evidenta copii conforme auto si 5
licente
I1I. DIRECTIA | C.SECTOR ZONE 1. Dosar evidenta programe de lucru si 3
TEHNICA VERZI procese verbale de lucrri
2. Dosar situatii de prestiri lucriri decadale 5
si note justificative
III. DIRECTIA | D. SECTOR 1. Dosar situatii lucréri 5
TEHNICA DRUMURI TI 2. Avize de nsotire a marfii 2
;%{:iifgél 3. Procese verbale de predare-primire 2
III. DIRECTIA | E. SERVICIUL 1. Registru de consultantd si tratament 10
TEHNICA PENTRU 2. Registru de evidenta al adapostului 10
gif:llfONRAEEQA 3. Registru de toxice si stupefiante 10
STAPAN 4. Registru de medicamente 10
5. Registru imunologic 10
6. Registru de animale moarte 10
7. Registru de vizitatori 10
8. Registru de examinare zilnica 10
9. Registru unic de control (punct de lucru) 10
10. Formulare de adoptie si revendicare 2
11. Formulare de adoptie la distanta 2
12. Formular de capturare 2
13. Procese verbale zilnice de capturare 2
14. Cereri de rezervare cdini 5
15. Situatii prestari lucréri 5
16. Declaratii predare cdini in adapost %
17. Procese verbale igienizare periodic 2
18. Fise de observatie 2
19. Fise de instruire colective 2
20. Plan anual de actlune 5
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